Santo Domingo Reporte del Uso

OJO: LLENAR Y ENTREGAR ESTA FORMA A LA OFICINA DESPUÉS DE CADA USO DE LA IGLESIA
Nombre del Grupo __________________________

Fecha y tiempo ____/____/____  de ____ a ______

               


mes  
día    
año            
hora          hora                      
Responsable del grupo  _______________________

               




Nombre





    _______________________





teléfono                      

Key # ________ 

MARCAR CON CÍRCULOS LAS AREAS USADAS
ARRIBA:  salon grande  pasillo  iglesia cocina  capilla  
ABAJO:  salón  cocina  KC  salón de musica 
CASA PARROQUIAL: salon baños cocina

        Cerrar con llave las puertas exteriores
   (la entrada principal después de las 8pm)
        Apager las luces Incluyendo los pasillos,  

         baños, la capilla y la entrada adentro y afuera
        Revisar los baños Recoger los papeles del 
         piso, cerrar las llaves de aqua, apagar las luces 

        Limpiar las mesas y sillas Lavar y ponerlas
         en su lugar.  No dejarlas recargadas.
Limpiar el piso Barrer, trapear y aspirar a lo necesario para dejar todo bien limpio. 

        Sacar la basura Llevarlas bolsas en los botes 

         al container con el carillo. Poner bolsas nuevas.
        Termostato Si ha combiado los controles del 
         Termostato, devolverlo a su ajuste original.

Cocina
Consulta el “Manual de Kitchen Keepers” referente a las instrucciones para el uso y limpieza de la cocina y los aparatos.
        Hornos y Estufa
        Cafetera
        Lavaplatos
        Las Barras
        Manteles, totalles y trapos de cocina
        Ventiladores, Aire

NOTE: La falta de dejar todo en buenas condiciones puede resultar la perdida del uso de las instalaciones.
MANTENIMIENTO DE LAS INSTALACIONES
Indicar cualquier daño del edificio o falta de dejar todas las áreas limpias de parte de un grupo antes de su llegada.
Reportar cualquier daño o otro problema resultado del uso de las instalaciones por su grupo.  Indicar si nos faltas café, jabón, toallas, etc.
En caso de emergencia:
Dick Suess (Mantenimiento) 612-636-9605

Sue Hollinger (Kitchen Keepers) 507-645-6834

Alvaro Martinez (Kitchen Keepers) 651-325-5663

Patty Estrada (Kitchen Keepers) 507-321-1884

Oficina de la Parroquia 507-645-8816

P. Denny Dempsey 507-649-0203

Devolver esta forma a Lisa Whitlatch a la oficina de la parroquia o secretary@churchofstdominic.org.  La oficina está abierta Lunes a Viernes (7:30am-12pm, 1pm-4:30pm).  Fuera de estas horas puede dejar la forma en la caja de correos. 
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Gracias por ayudarnos mantener nuestra parroquia en buena condición al honor de Dios y por el beneficio de todos los creyentes.
St. Dominic Facilities Check List


NOTE: A REPORT MUST BE TURNED IN TO THE PARISH AFTER EVERY USE OF THE FACILITIES
Group _____________________________________

Date ____/____/____  Time of use______ /_______

               month     day        year                                            beginning          leaving                      
Person responsible  __________________________

Key holder ____________________ Key # ________ 

CIRCLE ALL AREAS USED

UPPER:  social hall  narthex  church  kitchen   chapel  

LOWER:  classrooms  nursery  kitchen  KC  choir rm. 

RECTORY: Devney Hughes Room

        Doors locked both lower and upper level

   (including main north entry doors after 8pm)
        Lights turned off including bathrooms,  

         entryway and outside drive lights
        Bathrooms checked Pick up papers off floor, 
         be sure no water is running in sinks and toilets 

        Tables and chairs Wipe down and put in 

         place, none left stacked against the walls

        Floors cleaned Use broom, mop or vacuum as 

         needed, wash spills with soap and water 

        Refuse bagged If trash bag is full or contains 

         food items, carry to dumpster, replace bag

        Thermostat If you changed the thermostat 
         control, return it to its original setting.

Kitchen Use 
        Stove & oven Clean off any grease or food, 

         Wash sides of stove and wall behind stove.    
        Coffee Pot Drain and clean pot, pour about 2” 
         of clean water in the bottom of the pot. 

        Dishwasher Use lever to manually drain it 
         completely, clear strainer of food particles, 

         clean stainless steel tops, turn off all switches  

        Countertops Wash countertops with soapy 
         water.  Put away utensils, bowls, plates, etc.
        Tablecloths, dish cloths, towels Any used 

         should be laundered and returned to kitchen 

NOTE: Failure to leave the building in good condition may result in loss of privilege to use facilities and/or loss of building key.

CONDITION OF FACILITIES REPORT
Note any damage or maintenance concerns,

 lack of cleanliness, etc. prior to your use:
Note any damage or maintenance concerns resultant from your use of the facilities:

For emergency assistance during use of facilities:

Dick Suess (Maintenance) 612-636-9605

Sue Hollinger (Kitchen Coordinator) 507-645-6834

Alvaro Martinez (Kitchen Coord.) 651-325-5663

Parish Office 507-645-8816

Fr. Denny Dempsey 507-649-0203

Return this form to Lisa Whitlatch, Parish Secretary, or Sue Hollinger, Kitchen Coordinator, directly or leave in Kitchen Keeper manual on shelf where soup bowls are kept if kitchen was used.
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Thank you for helping us keep our parish facilities clean and in good condition.
